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गाउँ काय[पाǓलकाƮारा èवीकृत ǓमǓत- 2083 जेƵ 7 गते 

१. पƵृभǓूमः 
नेपालको संǒवधान, साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३, साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४, èथानीय 

सरकार सʶालन ऐन, २०७४ तथा èथानीय तहमा उपभोƠा सǓमǓतबाट योजना सʶालन गनȶ सàबÛधमा 
ǒवƭमान कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय तहƮारा èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾ उपभोƠा सǓमǓतमाफ[ त ्
सʶालन गदा[ सहज, Ĥभावकारȣ, पारदशȸ र सहभाǓगतामूलक Ǿपमा सʶालन गन[ यो काय[सʶालन ǒवǓध तयार 
गǐरएको हो । 
 
२. उƧæेय 

(क) उपभोƠा सǓमǓतमाफ[ त ् सʶालन हनुे योजना तथा काय[Đमको काया[Ûवयनमा एकǾपता कायम 
गनु[, 

(ख) उपभोƠा सǓमǓतबाट हनुे काय[हǽलाई सहज र Ĥभावकारȣ बनाउन,ु 

(ग) पारदिश[ता, जवाफदेǒहता र गणुèतर सǓुनिƱत गनु[, 
(घ) समय, लागत र İोतको Ĥभावकारȣ उपयोग गनु[, 
(ङ) ǒवकासमा सरोकारवालाहǽको अथ[पूण[ र सǒĐय सहभाǓगता एवम ्अपन×व कायम गनु[ 

 
३. काय[¢ğे 

यो काय[सʶालन ǒवǓध (Standard OperaƟng Procedure- SOP) èथानीय तहƮारा èवीकृत भौǓतक पूवा[धार र 
अÛय ǒवकास Ǔनमा[णसàबÛधी आयोजनाहǾमÚये उपभोƠा सǓमǓतमाफ[ त ्हनेु आयोजनाहǽमा लागू हनुछे । 
 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ९७ को उपǓनयम (९) मा उãलेख भए अनसुार उपभोƠा 
सǓमǓतबाट सʶाǓलत हनुे Ǔनमा[ण काय[मा लोडर, एÈसाभेटर, रोलर, डोजर, Ēडेर, ǒवटुǓमन डèĚȣÞयटुर, ǒवटुǓमन 
Þवाइलरजèता हेभी मेशीनहǽ Ĥयोग गन[ सǒकने छैन । 
 
तर लागत अनमुान तयार गदा[को समयमा हेभी मेिशन Ĥयोग गनु[पनȶ जǒटल ĤकृǓतको काय[ भनी उãलेख 

भएकोमा सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको Ǔसफाǐरसमा èथानीय तहबाट सहमती Ǔलई ×यèतो मेिशन Ĥयोग गन[ 
सǒकनेछ । 
 
४. पǐरभाषा 

(क)  "èथानीय तह" भǏाले सàबिÛधत गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकालाई बिुझÛछ । 

(ख) "उपभोƠा सǓमǓत" भǏाले आयोजनाको Ǔनमा[ण, सʶालन, åयवèथापन र मम[त सàभार गन[का लाǓग 

उपभोƠाहǽले भेलाबाट गठन गरेको योजनासँग सàबिÛधत सǓमǓतलाई जनाउँछ । यस शÞदले 
èथानीय तहको काय[पाǓलकाबाट उपभोƠा सǓमǓतको काम गनȶ सàबÛधमा Ǔनण[य भए बमोिजमका 
टोल ǒवकास संèथा, कानून बमोिजम दता[ भएका ǒवǓभǏ संर¢ण सǓमǓत र åयवèथापन सǓमǓत वा 
यèतै ĤकृǓतका सǓमǓतलाई समेत जनाउनेछ । 

(ग) योजना भǏाले èथानीय तहबाट èवीकृत ǒवकास काय[Đम वा पǐरयोजना, संघ र Ĥदेशबाट 
ǒवǓनयोिजत रकमबाट èथानीय तहले उपभोƠा सǓमǓतमाफ[ त सʶालन गǐरने योजना, आयोजना वा 
पǐरयोजनालाई सàझन ुपछ[ । 

(घ) "ĤाǒवǓधक" भǏाले èथानीय तहका इिʷǓनयर / सब इिʷǓनयर वा सàबिÛधत ĤाǒवǓधक वा èथानीय 
तहले िजàमेवारȣ तोकेको कानून बमोिजमको ĤाǒवǓधकलाई बिुझÛछ । 



(ङ)  "लागत अनमुान" भǏाले ĮǓमकहǽको खच[, Ǔनमा[ण सामĒीको खच[, यािÛğक उपकरण आवæयक 
भए सोको भाडासमेत समावेश गरȣ Ǔनमा[ण काय[ गन[ लाÊने अनमुाǓनत कूल खच[लाई सàझनपुछ[ र 
सो शÞदले ĤचǓलत कानून बमोिजम मूãय अǓभवǒृƨ कर, गणुèतर परȣ¢ण खच[ र रोयãटȣ समेत 
समावेश गएको कूल रकमलाई बझुाउछ । 

 
५. उपभोƠा सǓमǓत गठन ĤǒĐया 

(क) काय[पाǓलकाको काया[लयले उपभोƠा सǓमǓतबाट काया[Ûवयन हनुे आयोजनाहǽको सूची तयार 

गरȣ उपभोƠा सǓमǓत गठनको लाǓग सàबिÛधत वडा काया[लयहǽमा लेखी पठाउनपुनȶछ । 

(ख) उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[ सàबिÛधत वडा काया[लयले आयोजना सʶालन हनुे सàबिÛधत वडामा 
वा एक भÛदा वढȣ वडामा लागू हनु ेआयोजना भए सàबिÛधत सबै वडाहǽमा किàतमा ७ Ǒदन 
अगावै उपभोƠा सǓमǓत गठनका लाǓग उपभोƠा भेला गन[ साव[जǓनक सूचना Ĥकाशन गनȶ वा 
ĤचारĤसार गǐरनपुछ[ । यसरȣ सूचना Ĥवाह गदा[ आम भेला हनेु समय, ǓमǓत, èथान र भेलाको 
ǒवषय èपƴ हनेु गरȣ जानकारȣ गराउनपुनȶछ । 

(ग) आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभ पाउने उपभोƠाहǽको आम भेलाबाट अǓधकतम सहभाǓगतामा सàबिÛधत 
आयोजना èथलमै किàतमा ७ जना सदèय भएको उपभोƠा सǓमǓत गठन गǐरनपुछ[ । यसरȣ 
उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[ सàबिÛधत वडाको ĤǓतǓनǓधको रोहवरमा गनु[पछ[ । 

(घ) उपभोƠा सǓमǓत गठनको लाǓग बोलाइएको भेलामा योजनाको संि¢Ư ǒववरण र संरचना सǒहतको 
जानकारȣ वडाको ĤǓतǓनǓधले गराउनपुछ[ । 

(ङ) उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[ समावेशी ǓसƨाÛतका आधारमा ĤǓतǓनǓध×व गराउनपुछ[। किàतमा ३३ 
ĤǓतशत मǒहला सदèय रािखनपुछ[ । साथै, अÚय¢, कोषाÚय¢ र सिचव मÚये किàतमा एकजना 
मǒहला हनुपुछ[। 

(च) एकै åयिƠ एकैपटक एक भÛदा बढȣ उपभोƠा सǓमǓतको सदèय रहन ु हुँदैन। साथै सगोलका 
पǐरवारबाट एकजना भÛदा बढȣ åयिƠ एउटै उपभोƠा सǓमǓतमा रहन समेत हुँदैन । 

(छ) उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[ सàभव भएसàम सव[सàमत तǐरकाले गनु[पछ[ । 

(ज) वडा काया[लयको ĤǓतǓनǓधले उपभोƠा भेलाको उपिèथǓत गराउनपुछ[ । साथै उपभोƠा सǓमǓत 
गठनको Ǔनण[य समेत ĤǓतǓनǓधले Ĥमािणत गनु[पद[छ । 

(झ) èथानीय तहले आयोजना सʶालन एवं काया[Ûवयनमा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतको अǓभलेख अनसूुची-
१ बमोिजम राơपुछ[ । 

(ञ) उपभोƠा सǓमǓतले सàपǏ गरेका योजनाको दȣघ[कालȣन मम[त सàभार एवं संर¢णका लाǓग 
काय[पाǓलकाले Ǔनधा[रण गरेको रकम भÛदा बढȣको योजनाको हकमा èथानीय तहले काय[ǒवǓध 

बनाइ उपभोƠा सǓमǓतको अǓभलेखीकरण गन[ सÈनेछ । 
 
६. उपभोƠा सǓमǓतको योÊयताः 
(१) देहाय बमोिजमको योÊयता भएको åयिƠहǽबाट माğ उपभोƠा सǓमǓतको गठन गǐरनपुद[छः 

(क) सàबिÛधत आयोजना ¢ेğको èयायी बाǓसÛदा, 
(ख) १८ वष[ उमेर पूरा भएको, 
(ग) फौजदारȣ अǓभयोगमा अदालतबाट कसरुदार नठहǐरएको, 
(घ) सरकारȣ बाकँȧ बʸौता वा पæेकȧ फʪौट गन[ बाकँȧ नरहेको, 
(ङ) अÛय उपभोƠा सǓमǓतमा सदèय नरहेको । 



(२)माǓथ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन जनĤǓतǓनǓध बहालवाला सरकारȣ कम[चारȣ र िश¢क  
 
७. उपभोƠा सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकारः 
उपभोƠा सǓमǓतले देहाय बमोिजमको काम कत[åय र अǓधकारको िजàमेवारȣ वहन गनु[पद[छः 

(क) सàझौता बमोिजमको काय[सàपादन गनȶ, 
(ख) उपभोƠाहǽलाई काया[लयबाट ĤाƯ सूचना तथा माग[दश[नको जानकारȣ गराउने, 

(ग) सàझौता बमोिजम काय[ शǽु गदा[ सàझौता गनȶ Ǔनकायबाट आवæयक Ǔनदȶशन ĤाƯ गनु[पन[ भए 
ĤाƯ गरेर माğ शǽु गनȶ, 

(घ) उपभोƠा सǓमǓतको काय[सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन सǓमǓतका सदèयहǽको काय[ ǒवभाजन र 
िजàमेवारȣ बाडँफाँट गनȶ, 

(ङ) उपभोƠा सǓमǓतका सदèयहǽको ¢मता ǒवकास गनȶ, 
(च) सàझौता बमोिजमको कामको पǐरमाण गणुèतर समय र लागतमा पǐरवत[न गनु[पनȶ देिखएमा 

èथानीय तहमा अनरुोध गनȶ, 
(छ) योजनाको Ǒदगो åयवèथापन सàबÛधी आवæयक सàझौता Ǔबना कुनै आयोजनाको काय[ गन[ । 

(ज) योजनामा अÛय कुनै काया[लय वा Ǔनकायबाट बजेट परेको भए सो बारे èथानीय तहमा जानकारȣ 
गराउने। 

(झ) उपभोƠा सǓमǓतले पाएको काम आफैले सàपǏ गनु[पनȶछ र कुनै Ǔनमा[ण åयवसायी वा 
सवकÛĚयाÈटरबाट गराउन पाइने छैन । 

(ञ) कुनै कारणवश सǓमǓतले सàझौता बमोिजमको काम सàपǏ गन[ नसÈने भएमा सो कुराको सूचना 
सàबिÛधत èथानीय तह तथा वडालाई Ǒदनपुनȶ छ । 

 
८. योजना सàझौता ĤǒĐया 

(क) उपभोƠा सǓमǓत गठन भएपƱात ् लागत अनमुान तथा Ǔडजाइन èथानीय तहको ĤाǒवǓधकबाट 
तयार एवम ् èवीकृत गराउनपुछ[ । ĤाǒवǓधकले योजनाको Ĝइङ Ǔडजाइन र लागत अनमुान 
(सàभव भएसàम नेपालȣ भाषामा तयार गरȣ) èवीकृत गरȣ उपभोƠा सǓमǓतलाई उपलÞध 
गराउनपुछ[। 

(ख) उपभोƠा सǓमǓत र èथानीय तहबीच अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा योजना सàझौता गǐरनपुछ[। 
सàझौतामा काय[सàपादन अवǓध, लागत, अनदुान तथा जनĮमदान èपƴ उãलेख गǐरनपुछ[। 
सàझौताको नमूना ढाँचा अनसूुची - २ मा रहेको छ। 

(ग) योजनाको ĤकृǓत हेरȣ काया[लयले लागत सहभाǓगताको ढाँचा र अनपुात नगद वा Įमदान वा 
वèतगुत के हो तोÈनपुछ[ । लागत सहभाǓगता किàतमा १० ĤǓतशत वा èथानीय कानूनले 
Ǔनधा[रण गरेबमोिजम सो भÛदा बढȣ समेत गन[ सǒकÛछ । 

(घ) योजना काया[Ûवयन गनु[अिघ काया[लयले सàबिÛधत èथानीय तह वा अÛय काया[लयलाई पğाचार 
गरȣ योजनामा दोहोरोपन भए नभएको सǓुनिƱत गनु[पछ[ । 

 
९. योजना सàझौता गदा[का बखत चाǒहने कागजातहǽः 
उपभोƠा सǓमǓतले योजना सàझौता गन[ जाँदा देहायका कागजात तथा ǒववरणहǽको फाइल तयार गरȣ 
सàझौता गन[ जानपुद[छ । 

(क) उपभोƠा सǓमǓत गठन गनȶ र आम भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप पेश गनȶ, 



(ख) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस, 

(ग) उपभोƠा सǓमǓतका सदèयहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी, 
(घ) योजनाको लागत अनमुान ǒववरण, 

(ङ) उपभोƠा सǓमǓतबाट सàझौताको लाǓग िजàमेवार पदाǓधकारȣ तोǒकएको उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य, 

(च) योजनाको काया[Ûवयन ताǓलका अनसूुची ७ बमोिजम रहनेछ । 
 
१०. बɇक खाता सʶालन 

(क) बɇक खाता सʶालन गन[का लाǓग खाता सʶालन गनȶ पदाǓधकारȣ तोǒकएको Ǔनण[य र खाता 
सʶालनका लाǓग आवæयक कागजातहǽ (नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, पासपोट[ साइजको फोटो र 
èथानीय तहको Ǔसफाǐरस) सǒहत बɇकमा Ǔनवेदन Ǒदनपुछ[ । 

(ख) उपभोƠा सǓमǓतको खाता नेपाल राƶबɇकबाट èवीकृत ĤाƯ बɇकमा सʶालन गǐरनपुछ[ ।  

(ग) सǓमǓतको खटा अÚय¢, कोषÚय¢ र सिचव गरȣ तीनजनाको संयƠु दèताखा×बƣ गनु[पनȶछ  

(घ) उपभोƠा सǓमǓत गठन पƱात उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽलाई अǓभमखुीकरण गनु[ èथानीय 
तहको दाǒय×व हनुछे । 

 
११. योजना काया[Ûवयन ĤǒĐया 

(क) योजना काया[Ûवयन गदा[ काय[ताǓलका अनसुार काम सǽु गनु[पछ[ । 

(ख) योजना शǽु गनȶ समय र ǒववरणका बारेमा सàबिÛधत ĤाǒवǓधकसँग ǓनरÛतर समÛवय गǐरनपुछ[ । 

(ग) उपभोƠा सǓमǓतलाई सàबिÛधत èथानीय तहले ĜइǍ, Ǔडजाइन, लागत अनमुान तयार गनȶ, ĤाǒवǓधक 
सãलाह Ǒदने, जाँजपास गनȶ लगायत अÛय ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गराउनपुनȶछ। 

(घ) उपभोƠा सǓमǓतले सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको Ǔनदȶशन अनसुार Ǔनमा[ण काय[ सʶालन गनȶ, सामĒी 
खǐरदमा ĤǓतèपधा[ र गणुèतर कायम गनȶ, कैǒफयत देिखएका ǒवषयमा त×काल सधुार गनȶजèता 
काय[ अǓनवाय[ ǽपमा गनु[पछ[  

(ङ) योजनाको कूल लागत एक लाख भÛदा माǓथ भएका आयोजनाहǽको हकमा उपभोƠा सǓमǓतले 
काम शǽु गनु[ अगावै आयोजनाको नाम, लागत, लागत साझेदारȣको अवèथा, काम शǽु र सàपǏ 
गनु[पनȶ अवǓध समेत देिखने गरȣ तयार गǐरएको आयोजना सूचना पाटȣ आयोजना èथलमा 
राơपुनȶछ । आयोजना सूचना पाटȣको नमूना अनसूुची - ३ मा रािखएको छ । 

 
१२. अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण 

(क) उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[को समयमा उपिèथत भेलाबाट उपभोƠा सǓमǓत गठनसँगै तीनदेिख 
देिख बढȣमा पाँच सदèयीय अनगुमन सǓमǓत सǓमǓत èथानीय उपभोƠाहǽ मÚयेबाट चयन गरȣ 
योजना तथा काय[Đम सʶालनलाई थप Ĥभावकारȣ बनाउन सǒकनेछ । अनगुमन सǓमǓतको 
काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ- 

-योजनाको काया[Ûवयनमा सहजीकरण गनȶ तथा देिखएका बाधा, åयवधान र समèया समाधानका लाǓग 
आवæयक समÛवय गनȶ, 

-योजनाको काया[Ûवयन काय[ताǓलका अनसुार काम भए नभएको यकȧन गनȶ र नगरेको पाइएमा 
सàबिÛधत प¢लाई सचेत गराउने. 

-अिÛतम भƠुानीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 
-आवæयक अÛय काय[ गनȶ । 



(ख) योजना सʶालन गदा[ समय समयमा आवæयकता अनसुार वडा काया[लय तथा सàबिÛधत 
शाखाबाट ǓनयǓमत अनगुमन गनु[पछ[ । 

(ग) त×काल सधुार गनु[पनȶ कुराहǽ उपभोƠा सǓमǓतले अनगुमन सǓमǓतको Ǔनदȶशन अनसुार सधुार 
गनु[पछ[ । 

 
१३. भƠुानी ĤǒĐया 

(क) उपभोƠा सǓमǓतबाट Ǔनमा[ण हनुे आयोजनाहǽको गणुèतर कायम गनȶ गराउने दाǒय×व र 
िजàमेवारȣ जनĤǓतǓनǓध, सàबिÛधत ĤाǒवǓधक कम[चारȣ, उपभोƠा सǓमǓत र अनगुमन सǓमǓतको 
हनुेछ । 

(ख) साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ९७ को उपǓनयम ११ मा åयवèथा भए बमोिजम 
उपभोƠा सǓमǓतलाई सàझौता बमोिजमको कामको ĤाǒवǓधक मãूयाǋन, काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन, 
बील भरपाई र अÛय कागजातका आधारमा ǒकèतागत वा अिÛतम भƠुानी Ǒदन सǒकनेछ। 

(ग) खÖड ग बमोिजमको कामको मूãयाǋन गदा[ जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको Įम नगद वा िजÛसी 
समेत कूल खच[को ǒववरण समेत उãलेख गǐरनपुछ[ । èथानीय तहले खटाएको ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣबाट ×यसरȣ ĤाƯ ǒववरण तथा उƠ Ǔनमा[ण काय[को सभȶ Ǔडजाइन लागत अनमुान 
सपुǐरवे¢ण र काय[सàपादन गनȶ åयिƠ तथा पदाǓधकारȣको नाम र पद समेत खãुने गरȣ 
काय[सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरȣ अǓभलेख राơपुनȶछ । काय[सàपǏ ĤǓतवेदन ǒवना अिÛतम 
भƠुानी Ǒदन हुँदैन। 

 (घ) उपभोƠा सǓमǓतले सàपादन गरेको काम र भएको खच[को ǒववरण सǓमǓतको वैठकबाट Ǔनण[य 
गरȣ भƠुानीका लाǓग èथानीय तहमा पेश गनु[पनȶछ। उपभोƠा सǓमǓतले आफूले Ĥ×येक 
ǒकèतामा गरेको खच[को सूचना अनसूुची-४ बमोिजमको ढाँचामा साव[जǓनक गनु[पनȶछ। 

(ङ) अिÛतम भƠुानी हनुअुगावै èथानीय तहबाट अǓनवाय[ अनगुमन गǐरनपुनȶछ। अनगुमन गदा[ 
èथानीय तहको उपĤमखु वा उपाÚय¢को संयोजक×वमा काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य गरȣ सǓमǓत 
गठन गन[ सǒकनेछ । 

(च) भƠुानीका लाǓग अनगुमन सǓमǓतबाट अǓनवाय[ Ǔसफाǐरस गनु[पद[छ ।  

(छ) èथानीय तहले उपभोƠा सǓमǓतबाट सʶाǓलत योजनाको भƠुानी Ǒदंदा उपभोƠा सǓमǓतको 
नाममा रहेको बɇक खातामाफ[ त Ǒदनपुनȶछ । 

(ज) उपभोƠा सǓमǓतले एक åयिƠ वा संèथालाई भƠुानी Ǒदंदा चेकमाफ[ त ् वा बɇǒकङ Ĥणालȣबाट 
Ǒदनपुनȶछ ।   

(झ) योजना सàपǏ भइ फरफारक गनु[ अिघ उपभोƠा सǓमǓतले अǓनवाय[ ǽपमा èथानीय तह वा वडा 
ĤǓतǓनǓधको रोहवरमा साव[जǓनक परȣ¢ण गनु[पनȶछ । साव[जǓनक परȣ¢ण ĤǓतवेदनको ढाचँा 
अनसूुची- ५ मा रािखएको छ । 

 
१४. योजनाको गणुèतर र Ǒदगोपनाः 

(क) उपभोƠा सǓमǓतबाट सʶालन हनेु आयोजना गणुèतर सǓुनिƱत गनु[ सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतको 
कत[åय हनेुछ। गणुèतर सǓुनिƱतता गन[का लाǓग अÛय कुराहǽको अǓतǐरƠ Ǔनàन ǒवषयहǽ पणू[ ǽपमा 
पालना गनु[पनȶछ  

 Ǔनमा[ण सामĒीको गणुèतरः Ĝइङ Ǔडजाइन र èपेǓसǒफकेसन बमोिजमको गणुèतर, Ǔनमा[ण ǒवǓध र 
ĤǒĐयाको गणुèतर èथानीय तहसँगको सàझौता बमोिजम हनुपुनȶ 



 Ǔनमा[ण काय[को Ǒदगोपनाः Ǒदगोपनाका लाǓग सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतले मम[त सàभार कोष 
रेखदेख तथा संर¢ण सǓमǓत जèता उपायहǽको आवæयक åयवèथा गनु[पनȶ । 

 गणुèतर सǓुनिƱतताको िजàमेवारȣः सàबिÛधत ĤाǒवǓधक र उपभोƠा सǓमǓतले सǓुनिƱतताको 
िजàमेवारȣ Ǔलनपुनȶ। 

(ख) काया[लयले उपभोƠा सǓमǓतबाट हनेु कामको सàझौता बमोिजमको समय, लागत र गणुèतरमा 
सàपǏ हनु नसकेमा सàबिÛधत ĤाǒवǓधक कम[चारȣ र उपभोƠा सǓमǓतलाई सचेत गराउने र ĤकृǓत हेरȣ 
आवæयकता अनसुार कारवाहȣ गरȣ सोको लगत राơपुनȶ। 

(ग) उपभोƠा सǓमǓतबाट योजना सʶालन गदा[ वडा, èथानीय तह र सरोकारवालाहǽले सहजीकरण तथा 
समÛवय गनु[पछ[। 

 
१५. उपभोƠा सǓमǓतको दाǒय×वः 
उपभोƠा सǓमǓतको दाǒय×व देहाय बमोिजम हनुेछ । 

(क) उपभोƠा सǓमǓतबाट आयोजना काया[Ûवयनको लाǓग भएको खच[को बील, भरपाई तथा Ǔनण[य 
पिुèतका सरुि¢त राơ,े 

(ख) सàबिÛधत ĤाǒवǓधक र अनगुमनकता[सगँ समÛवय गनȶ, 
(ग) आयोजना सàपǏ भएपǓछ सामािजक परȣ¢ण गराउने, 
(घ) अनगुमन सǓमǓतहǽबाट अनगुमन गराउने, 

(ङ) लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएका कैǒफयतको जवाफ Ǒदने, 

(च) योजनाको Ǒदगो åयवèथापनको लाǓग मम[त सàभार गनȶ सàबÛधी आवæयक काय[, 
(छ) योजना काया[Ûवयन गदा[ वातावरणमा ĤǓतकूल Ĥभाव नपनȶ सǓुनिƱतता गनȶ, 
(ज) अÛय आयोजनाहǽसँग अÛतरसàबÛध कायम गनȶ, 
(झ) असल नागǐरकको आचरण पालना गनȶ, 
(ञ) उपभोƠा सǓमǓतले योजनाको फरफारकको लाǓग अनसूुची-६ बमोिजमको ढाँचामा योजनाको 

भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶछ। 
 
१६. अǓभलेख तथा ĤǓतवेदन 

(क) उपभोƠा सǓमǓतले सǓमǓतबाट गǐरएको Ǔनण[य, खच[, सामĒी र Įम ǒववरणको अǓभलेख चèुत 
दǽुèत राơपुछ[ । योजना सàपǏ भएपǓछ अिÛतम ĤǓतवेदन èथानीय तहमा पेश गनु[पछ[ । 

 
१७. पारदिश[ता तथा जवाफदेǒहता 
(क) योजना सàपǏ भएपǓछ भƠुानी Ǔलन ुअिघ साव[जǓनक परȣ¢ण गǐरनपुछ[ । साव[जǓनक परȣ¢ण गदा[ 

वडाको ĤǓतǓनǓधलाई समेत आमÛğण गǐरनपुछ[ । साव[जǓनक परȣ¢ण गदा[ सरोकारवाला लाभĒाहȣ 
आम नागǐरकलाई जानकारȣ गराइ अǓधकतम सहभाǓगतामा साव[जǓनक परȣ¢ण गनु[पछ[। साव[जǓनक 
परȣ¢णमा आयोजनाको कूल ǒवǓनयोिजत रकम, तोǒकएको कामको ǒववरण, सàपǏ कामको ǒववरण, 

बाकँȧ वा नपगु रकमको ǒववरण समेत साव[जǓनक गनु[पछ[ । साव[जǓन परȣ¢णको फारामको ढाचँा 
अनसूुची ५ मा रहेको छ । 

 
 
 
 



१८. योजना हèताÛतरण तथा मम[त 

(क) काय[ सàपǏ भएपǓछ उƠ योजनाका दȣघ[काǓलन मम[त, सàभार, उपयोग र रेखदेखका लाǓग 
उपभोƠालाई हèताÛतरण गǐरनपुछ[ । उपभोƠा सǓमǓतले मम[त सàभारको लाǓग िजàमेवारȣ 
तोÈनपुछ[। यसका लाǓग मम[त सàभार कोष सàबÛधी åयवèथा समेत गनु[पछ[ । 

(ख)योजना सʶालन गदा[ उपभोƠा सǓमǓतले योजनामा खच[ भएको रकम बराबरको काम नभएको पǒुƴ 
भएमा वा लेखापरȣ¢णबाट बेǽज ुउãलेख भएमा सो रकम उपभोƠा सǓमǓतबाट सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलुउपर गǐरनेछ । 

 
१९. ǒवǒवध 

(क) यो Standard OperaƟng Procedure (SOP) मा उãलेख नभएका ǒवषयहǾ ĤचǓलत काननु अनसुार 
हनेुछन ्। गणुèतर थप Ĥभावकारȣ बनाउन र लागत सहभाǓगता अǓधकतम गनȶ लगायतको åयवèथा 
आवæयकता अनसुार èथानीय तहले कानूनबमोिजम संशोधन गन[ सÈनेछन।् 

 
२०. ǒĐयाकलाप सàपादन गन[ अवलàबन गǐरने काय[संचालन ǒवधी  

Ǔस.
नं. 

काय[ 
ǒववर
ण 

ǒĐयाक
लाप 

काय[ ĤǒĐया 
िजàमेवार 
पदाǓधकारȣ 

समय Ǔसमा 
ǒफãम संलÊन 

गनु[पनȶ 
कागजातहǽ 

काननुी आधार 

१. 

योजना 
सàझौ
ता 
गनȶ 

उपभोƠा 
सǓमǓत 
गठन 

-योजनाको 
जानकारȣ Ǔलने 

 
- उपभोƠा 
भेलाको लागी 

सहजीकारण गनȶ 
 

- उपभोƠा 
भेलाको लागी 
पğाचार सàपक[  
वा आवæयकता 
अनसुार सूचना 
Ĥवाह गनȶ, 

 
-उपभोƠा सǓमǓत 

गठन गनȶ 
 

-आवæयकता 
अनसुार अनगुमन  
सǓमǓत गठन गनȶ 

- ǒवषयगत 
शाखा Ĥमखु 

 
- ǒवषयगत 
शाखाको 

समÛवयमा वडा 
काया[लय 

 
- वडा कया[लयु 

 
- èथानीय 

उपभोƠाहǽ 
 

- èथनीय 
उपभोƠाहǽ 

-Ǔनण[य बहेको 
३ ǑदनǓभğ 

 
- ǓनरÛतर 

 
-Įावन 

मसंताǓभğ 
उपभोƠा सǓमǓत 

गठन सगै 

- èवीकृत 
वाǒष[क बजेट 
तथा काय[Đम 
पğाचारको 

ĤǓत 
उपभोƠाको 
भेलाको 
मईÛयट 

-èथानीय 
सरकार 

संचालन ऐन, 
२०७४ 

 
- èथानीय 
तहका 

सàबिÛधत 
काननुहǽ 

  लागत 
अनमुान 
तयार गनȶ  

- ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣको लागी 
साइट तोÈने  
 
-ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण 
गनȶ  

- Ĥ.Ĥ.अ वा 
िजàमेवारȣ 
तोǒकएको 
अǓधकारȣ  
 
-वडा काया[लयको 

-Įावन मǒहनाको 
पǒहलो हƯा  
 
-उपभोƠा 
सǓमǓतको गठन 
भएको ७ ǑदनǓभğ  

-िजàमेवारȣ 
तोǒकएको 
Ǔनणय[/पğ  
 
-उपभोƠा 
सǓमǓतको 

 



 
-लागत अǓनउमन 

तयार गनȶ 

ĤाǒवǓधक वा 
तोǒकएको 

ĤाǒवǓधक कम[चारȣ 

 
-साइट 

Ǔनरȣ¢ण गरेको ७ 
ǑदनǓभğ  

मईÛयटु  

-वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस  

-èथानीय दररेट 
ǒववरण  

  योजना 
सàझौता 
गनȶ  

-उपभोƠा 
सǓमǓतको 
अǓभलेखीकरण गनȶ  
 
-योजना सàझौताको 
लागी ǒटÜपणी 
तयार गनȶ 
  

-Ǔनणय[ गनȶ 
  
-योजना सàझौताको 
अनसूुची 
बमोिजमको ǒववरण 
तयार गनȶ 
  
-सàझौता गनȶ   

-योजना शाखा 
Ĥमखु  

-योजना शाखा 
Ĥमखु 
  

-Ĥ.Ĥ.अ वा 
तोǒकएको 
अǓधकारȣ 
  
-योजना शाखा 
Ĥमखु  

-सोहȣ Ǒदन  
 
-सोहȣ Ǒदन  
 
-३ Ǒदन Ǔभğ  
 

-सàझौता तयार 
भएको Ǒदन 

-उपभोƠा 
सǓमǓत गठनको 
मईÛयटु 
  
-सǓमǓतका 
पधाǓधकारȣहǽ
को 
नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप  
 

-वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस  

 

  उपभोƠा 
सǓमǓतलाई 
अǓभमिुखक
रण 
काय[Đम  

-उपभोƠा सǓमǓतको 
ǒववरण तयार गनȶ   

- काय[Đम 
èवीकृतीका लाǓग 
पेश गनȶ 
-काय[Đम èवीकृत 
गनȶ  

-काय[Đम संचालन 
गनȶ 
 -ĤǓतवेदन तयार गनȶ  

-योजना शाखा 
Ĥमखु  

-योजना शाखा 
Ĥमखु  

-Ĥ.Ĥ.अ. वा 
तोǒकएको अǓधकारȣ  

-योजना शाखा 
Ĥमखु  

-योजना शाखा 
Ĥमखु  

- भाġ २० गतेǓभğ 

-भाद २० गतेǓभğ 

-भाġ २५ गतेǓभğ 

- भाġ मसाÛतǓभğ 

-असोज पǒहलो 
हƯाǓभğ 

 

-उपÞभोƠा 
सǓमǓतको 
अǓभलेख  

-बजेट तथा 
काय[Đम  

-èवीकृत 
काय[Đम  

-èथानीय सरकार 
संचालन 
ऐन,२०७४  

२. यूजना 
काय[Ûवय
न गनȶ  

काय[ Ĥारàभ 
गनȶ  

- आयोजना 
को सूचना 
पाटȣ राơ े 

- आवæयकता 
अनसुार 
ǒफãड तयार 
गनȶ  

- आवèयक 
सामाĒीहǽ  
ãयाउन े 

- आवæय 
जनशिƠको 
åयावèथा 
गनȶ  

- èथानीय 
उपभोƠाहǽ
को 
आवæयकता 

- उपभोƠा 
सǓमǓत  

- उपßयोƠा 
सǓमǓत  

- सǓमǓतका 
पदाǓधकरȣ
हǽ 

- सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣ
हǽ  

-  सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣ
हǽ  

 

- सàझौता 
भएको ७ 
ǑदनǓभğ 

- सàझौता 
भएको ७ 
ǑदनǓभğ 

- काय[Ûवयन 
अवǓध भर  

- ǓनरÛतर 

ǓनरÛतर   

- योजना 
सàझौता 

- लागत 
अǏमुन  

सàबिÛधत 
Ǔनकायका 
Ǔनदȶशनहǽ   

- èथानीय 
èसरकर 
संचालन 
ऐन, 
२०७४  

èथानीय तहका 
सàबिÛधत काननुहǽ  



अनसुार 
सहभǓगता 
सǓुनिƱत 
गनȶ 

  

 
 

  

उपयु[Ơ 
काय[वातावारण 
तयार गरȣ काय[ 
सàपनं गनȶ 

काय[Ûवयनमा 
आइपनȶ 
समèयाहǽको 
त×काल 
छलफल 
सहजीकरण गदȷ 
समाधान गनȶ 
काय[Ûवयनको 
अवरोधहǽ 
हटाउने 

काय[ सàपǏ गनȶ 

सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǽ र 
वडाÚय¢ 

सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǽ र 
वडाÚय¢ 

उपभोƠा सǓमǓत 

ǓनरÛतर 

ǓनरÛतर 

सàझौता 
तोǒकए 
बमोिजम 

लागत अनमुान 

ĤाǒवǓधकको 
Ǔनदȶशन 

अÛय सहमǓत 
Ǔलनपुनȶ Ǔनकाय 
वा प¢को 
सहमǓत पğ 

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, 
२०७४ 

èथानीय तहका 
सàबिÛधत 
काननुहǽ 

सी. 
न . 

काय[ǒववर
ण  

ǒĐयाक
लाप  

काय[ĤǒĐया  िजàमेवार 
ĤǒĐया  

समयसीमा  फईलामा संलÊन 
काéगजातहǾ  

कानǓुन आधार  

 अनगुमन 
गनȶ  

अनगुमन 
ĤǓतवेदन 
पेश गनȶ  

आवæयकत 
अनसुार 
अनगुमन गनȶ  

सधुारका लागी 
Ǔनदȶशन Ǒदने  

अनगुमन 
ĤिƠवेदन 
तयार गनȶ  

उपĤमखु वा 
उपाÚय¢  

अनगुमन 
सǓमǓत  

अनगुमन 
सǓमǓत   

आवæयकतानसुार र 
योजना सàपǏ भएको ७ 
ǑदनǓभğ  

लागत अनमुान  

काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन  

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन २०७४  

èथानीय तहका 
सàÛबंǓधत काननुहǽ  

  रǓनंग 
Ǔबल 
भƠुानी  

सàपǏ कामको 
नापजाच गनȶ  

आवæयकता 
अनसुसार 
गणुèतर 
पǐर¢ण गरौउने  

रǓनंग Ǔबल 
तयार गनȶ  

भƠुानीका 
लागी पेश गनȶ  

भƠुानीको 
Ǔनण[य गनȶ  

भƠुानी Ǒदने  

तोǒकएको 
ĤाǒवǓधक  

ĤाǒवǓधक शाखा  

तोǒकएको 
पाǒवǓधक  

योजना शाखा 
Ĥमखु  

Ĥ.Ĥ.अ वा 
तोǒकएको 
अǓधकारȣ  

आǓथ[क 
Ĥसाशन शाखा 
Ĥमखु  

रǓनंग Ǔबल तयार गनȶ 
काय[ भएको ७ ǑदनǓभğ  

भƠुानी Ǔलने काम 
भएको ७ ǑदनǓभğ  

रǓनंग Ǔबल तयार गनȶ  

रǓनंग Ǔबल तयार गनȶ 
बेलासàम काय[ भएको 
3 Ǒदन Ǔभğ  

पेश भएको २ ǑदनǓभğ  

पेस भएको 3 ǑदनǓभğ  

Ǔनण[य भएको २ 
ǑदनǓभğ  

रǓनंग Ǔबल 
ĤǓतबेदन  

गणुèतर पǐर¢ण  

 

 काय[ 
सàपǏ 
गनȶ  

काय[स
àपǏ 
ĤǓतवेदन 
तयार 
गनȶ  

सàपǏ कामको 
नापजाँच गनȶ 
आवæयकतानसुा
र गणुèतर 

परȣ¢ण गनȶ 
काय[सàपǏ 

तोǒकएको 
ĤाǒवǓधक 

ĤाǒवǓधक शाखा  

तोǒकएको 
पाǒवǓधक र 
सǓमǓत   

सàपǏ भएको ७ 
ǑदनǓभğ  

७ ǑदनǓभğ  

सàपǏ भएको १५ 
ǑदनǓभğ  

काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन  

गणुèतर पǐर¢ण 
ĤǓतवेदन  

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन २०७४  

èथानीय तहका 
सàÛबंǓधत काननुहǽ 



भएको सǓुनिƱत 
गरȣ ĤǓतवेदन 
सàबिÛधत 
शाखामा 
पठाउने 

  साव[जǓन
क 
पǐर¢ण  

साव[जǓनक 
परȣ¢णका 
लाǓग पğाचार 
सʶार Ĥवाह 
गनȶ  

वडाको 
ĤǓतǓनǓध सǒहत 
उपभोƠाहǽको 
भेला गनȶ 
ǒवǓनयोिजत 
बजेट बजेटको 
Įोतहǽ 
तोǒकएको काम 
सàपǏ भएको 
काम सǒहतको 
जानकारȣ सǒहत 
साव[जǓनक 
परȣ¢ण गनȶ  

ĤǓतवेदन तयार 
गनȶ 

उपभोƠा 
सǓमǓत 
 
उपभोƠा 
सǓमǓत 
 

उपभोƠा 
सǓमǓत 
 

उपभोƠा 
सǓमǓत  

 

सàपǏ भएको ७ Ǒदन 
Ǔभğ  

सàपǏ भएको १५ Ǒदन 
Ǔभğ   

सàपǏ भएको १५ Ǒदन 
Ǔभğ 

साव[जǓनक पǐर¢ण 
सàपǏ भएको 3 
ǑदनǓभğ  
 

पğचार  

भेलाको उपिèथǓत 
र Ǔनण[य  

ĤǓतवेदन 

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, 
२०७४  

èथानीय तहका 
सàबिÛधत काननुहǽ 

 भƠुानीका 
लागी 
Ǔसफाǐरस 
गनȶ  

वडा 
काया[ल
य बाट  
भƠुानी
का 
लागी 
Ǔसफाǐर
स गनȶ  

वडा 
काया[लयबाट 
आवæयक 
कागजात हǽ 
Ǔसफाǐरस गनȶ  

भƠुानी मागको 
Ǔनवेदन  

वडाÚय¢  
 
 

उपभोƠा 
सǓमǓत  

Ǔनवेदन ĤाƯ भएको ३ 
ǑदनǓभğ  

योजना सàझौता  

काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन  

अनगुमन 
ĤǓतवेदन  

गणुèतर पǐर¢ण 
ĤǓतवेदन  

सरकार संचालन ऐन, 
२०७४ 

साव[जǓनक खǐरद 
ऐन तथा Ǔनयमावलȣ   

èथानीय तहका 
सàबिÛधत काननुहǽ 

 फरफारक 
तथा 
हèताÛतर
ण गनȶ   

काय[पा
Ǔलका 
बाट 
फरफार
क 
Ǔनण[य 
गनȶ  

एजेÖडा तयार 
गनȶ  
 
Ǔनण[य गनȶ  

योजना शाखा  
 
 
काय[पाǓलका  

सàपǏ भएको ७ 
ǑदनǓभğ  

सàपǏ भएको १५ 
ǑदनǓभğ  

लागत अनमुान  
 
 
 
काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन  

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, 
२०७४ 

èथानीय तहका 
सàबिÛधत काननुहǽ 

  हèताÛत
रण गनȶ  

हèताÛतरणका 
लागी पेश गनȶ  

Ǔनण[य गनȶ  

हèताÛतरण गनȶ  

हèताÛतरण 
भएका 

योजना शाखा  

काय[पाǓलका  
 

योजना शाखा  
 

योजना शाखा  

सàपǏ भएको ७ 
ǑदनǓभğ  

सàपǏ भएको १५ 
ǑदनǓभğ 

सàपǏ भएको २१ 
ǑदनǓभğ  

लागत अनमुान  

काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन 

अǓभलेख दता[को 
ǒववरण  

हèताÛतरणको 

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, 
२०७४ 

èथानीय तहका 
सàबिÛधत काननुहǽ 



आयोजनाहǽको 
अǓभलेख 
अƭावǓधक गनȶ  

हèताÛतरण भएका Ǒदन  Ǔनण[य  

 भÈुƣानी 
Ǔलने  

भƠुानी 
Ǒदने  

भƠुानीका 
लागी माग गनȶ  

ǒटÜपणी पेश 
गनȶ  

Ǔनण[य गनȶ  

उपभोƠा 
सǓमǓत  

योजना शाखा 
Ĥमखु  

प.Ĥ.अ 
तोǒकएको 
अǓधकारȣ  

साव[जǓनक पǐर¢ण 
सàपǏ भएको ५ 
ǑदनǓभğ  

माग भएको ३ ǑदनǓभğ  

पेश भएको २ ǑदनǓभğ  

Ǔनवेदन  

योजना सàझौता  

लागत अनमुान  

काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन  

साव[जǓनक 
पǐर¢ण ĤǓतवेदन  

भƠुानी Ǔनण[य  

èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, 
२०७४ 

èथानीय तहका 
सàबिÛधत काननुहǽ 

 
  



अनसूुची -१ 

उपभोƠा सǓमǓतको लागत 

.....................गाउँ/नगर/उपमहा/महानगरपाǓलकाको काया[लय 

 
Đ.स. उपभोƠा सǓमǓतको 

नाम ठेगाना  

पदाǓधकारȣको नाम र सàपक[  न. गठन Ǔमती  बɇकको नाम  खाता न. 
अÚय¢ उपाÚय¢  कोषाÚय¢  सिचव  

         

         

         

         

         

         

 
  



अनसूुची-२ 

योजना सàझौता फारम 
 
१.सàझौता गनȶ प¢ र आयोजना: 
(क) उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण: 

1. नाम: 
2. ठेगाना: 

(ख) योजनाको ǒववरण:  

1. नाम:  

2. .आयोजना èथल: 
3. .उƧेæय: 
4. आयोजना सǽुहनेु Ǔमती: 
5. आयोजना सàपǏ हनुे ǓमǓत: 

२.आयोजनाको लागत सàबÛधी ǒववरण:  

 (क) लागत अनमुान ǽ  

 (ख) लागत åयहोनȶ İोतहǽ 

1. èथानीय तह: 
2. जनसहभाǓगताबाट  

3. अÛय:  

(ग) वèतगुत èनदंुको ǒववरण              सामĒीको नाम               एकाई  

1. संघबाट  

2. Ĥदेशबाट  

3. èथानीय तहबाट  

4. गैıसरकारȣ 
5. ǒवदेशी दाğ संघसèथाबाट  

6. उपभोƠाबाट  

7. अÛय Ǔनकायबाट  

(घ) योजनाबाट लाभािÛवत हनुे: 
1. घरपǐरवार संÉया: 
2. जनासंÊÉय: 
3. संगǑठत सèथा: 
4. अÛय: 

३. उपभोƠा सǓमǓत ǒववरण: 
 (क) गठन भएको ǓमǓत:  

 (ख) पधाǓधकारȣको नाम र ठेगाना (नागǐरकता Ĥमाणपğ न. र िजãला) 
1. अÚय¢  

2. उपाÚय¢ 

3. कोषाÚय¢  

4. सिचव  

5. सदèय  

6. सदèय 

7. पदेन सदèय Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓध  



(ग) गठन गदा[ उपिèथत लाभािÛवतको संÊÉया: 
४. योजनामा हालसàम कुनै कम भएको भए सो को ǒववरण: 
५. उपभोƠा सǓमǓतले ĤाƯ गनȶ ǒकèता रकमको ǒववरण: 

Đ. स. ǒकèताको Đम ǒकèताको रकम Ǔनमाण[ सामĒी ǓमǓत पǐरमाण कैǒफयत 

       

       

       

       

 
६. योजना मम[त सàभार सàबÛधी åयवèथा: 
(क) आयोजना मम[त सàभारको िजàमा Ǔलने सǓमǓतको नाम: 
(ख) मम[त सàभारको सàभाǒवत İोत (छ छैन खलुाउने) 

 जनĮमदान: 
 सेवा शãुक: 
 दèतरु,(चÛदाबाट) 

 अÛय केहȣ भए: 
७. अनगुमन सǓमǓत: 
उपभोƠा सǓमǓत गठन गदा[को समयमा उपभोƠाहǽमÚयेबाट गठन गǐरएको अनगुमन सǓमǓत:  

 
सàझौताको शत[हǽ 

उपभोƠा सǓमǓतको िजàमेवारȣ/दाǒय×व तथा पालना गǐरने शत[हǽ: 
१. योजना ǓमǓत देखी...............शǽु गरȣ ǓमǓत...............सàममा परुा गनु[ पनȶछ| 

२. सàझौता संàपǏ भई काय[Ǒदशा ĤाƯ गरेको ७ Ǒदन Ǔभğ काय[ शǽु गनु[पनȶछ| 
३. ĤाƯ रकम तथा Ǔनमा[ण सामĒी सàविÛधत योजनाको उƧेæयक लागी माğ Ĥयोग गनु[पनȶछ| 
४. नगदȣ, जीÛसी समानको ĤाǓƯ, खच[ र बाकȧ तथा योजनाको ĤगǓत ǒववरण राơ ुपनȶछ 

५. आàदानी खच[को ǒववरण र काय[ĤगǓतको जानकारȣ उपभोƠा समहुमा छलफल गरȣ अकȾ ǒकèता माग गनु[पनȶ 
छ | 

६. योजनाको कुल लागत भÛदा घटȣ लागतमा योजना सàपǏ भएको अवाèथामा सो मतुा ǒवकनै अनदुान र 
Įमदानको ĤǓतशत Ǔनधा[रण गरȣ भƠुानी Ǔलनपुनȶछ| 

७. उपभोƠा सǓमǓतले ĤाǒवǓधकको राय, परामश[ एवं Ǔनदȶशन अनइुǾप कम गनू[पनȶ छ| 
८. उपभोƠा सǓमǓतले योजनासग सàविÛधत ǒवल, भरपाईहǽ, डोर हाजीरȣ फारमहǾ, िजÛसी नगदȣ खाताहǽ, 

सǓमǓत/समूहको Ǔनण[य पिुèतका आदȣ कगजथाǾ काया[लयले मागेको बखत उपलÞध गराउनपुछ[|  

९. कुनै खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव कáता[लायाबत èथायी लेखा  नàवर र मãूय अǓभĦीƧ कर दता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ 
åयƠी फम[ वा सèथा कàपनीबाट खǐरद गरȣ सोहȣ अनसुारको Ǔबल भरपाई आǓधकाǐरक åयिƠबाट Ĥमािणत 
गǐर पेश गनु[पद[छ|  

१०. मूãय अǓभǒĭƧी कर (VAT) लाÊने बèत ुतथा सेवा खǐरद गदा[ ǽ २०,०००/- भÛदा बढȣ मãुयको सामाĒीमा 
अǓनवाय[ ǽपमा मूãय अǓभǒĭǓधका कर दता[ Ĥमाण पğ ĤाƯ गरेका åयिƠ फम[ सèथा वा कàपनीबाट खǐरद 
गनु[पद[छ| साथै उƠ Ǒदनमा उãलेिखत म.ुअ.कर बाहेकको रकममा १.५% अǓĒम आयकर बापत करकʣी गरȣ 
बाकȧ रकम माğ वा Ĥदयाकलाई भƠुानी हनुछे| ǽ २०,०००/- भÛदा कम मãुयको सामĒी खǐरदमा पान 



नàबर Ǔलएको åयिƠ वा फम[नबाट माğ खǐरद गन[ सÈनेछ| अÛयथा खǐरद गनȶ पदाǓधकारȣ èवयम ् िजàमेवार 
हनेुछ|  

११. डोजर, रोलर लगायतका मेǓसनरȣ को Ĥयोग काया[लयको अनमुǓत Ǔलयर माğ गनु[पनȶ छ| यसरȣ Ĥयोगका लागी 
समान भाडामा Ǔलएको वा घर बहालमा Ǔलई Ǔबल भरपाई पेश भएको अवèथामा १०% घर भाडा कर एवं 
बहाल कर Ǔतनु[ पनȶछ| 

१२. योजना वा योजना सàपǏ Ĥमाण पğ पाएको एक वष[सàम सो को संर¢ण को िजàमा उपभोƠा सǓमǓतको हनेुछ| 
त×पƱात मम[त गनु[परेमा ५% मम[त खच[ बाट मम[त सàभार गनु[पनȶ छ| 

१३. Ǔनमा[ण काय[को हकमा शǽु लागत अनमुानका कुनै आईटमहǽमा पǐरवत[न हनेु भएमा अǓधकार ĤाƯ 
åयिƠ/काया[लयबाट लागत अनमुान संशोधन गरे पƱात माğ काय[ गराउन ु पनȶछ| यसरȣ लागत अनमुान 
सशोधन नगरȣ काय[ गरेमा उपभोƠा सǓमǓत/समूह नै िजàमेवार हनुछे| 

१४. उपभोƠा सǓमǓतले काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ बाकȧ रहन गएका खÜने सामानहǽ मम[त सàभार सǓमǓत गठन 
भएको भए सो नभए सàबिÛधत काया[लयलाई बझुाउनपुनȶछ| तर मम[त सǓमǓतलाई बझुाएको सामानको ǒववरण 
एक ĤǓत सàबिÛधत काया[लयलाई जानकारȣको लागी बझुाउन ुपनȶछ|  

१५. सàझौता बमोिजम आयोजना सàपǏ भएपछȤ अिÛतम भƠुानीको लागी काय[सàपǏ ĤǓतबेदन, नापी ǒकताव, 
Ĥमािणत ǒवल भरपाई,आयोजनाको फोटो सàविÛधत उपभोƠा सǓमǓतले आयोजना संचालन गदा[ भएको 
आयåययको अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य, उपभोƠा भेलाबाट भएको साव[जǓनक लेखा पǐर¢Ûको Ǔनण[य,उपभोƠा 
भेलाबाट भएको साव[जǓनक लेखा पǐर¢णको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप तथा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफǐरस सǒहत 
अिÛतम ǒकèता भƠुानीको लागी Ǔनवेदन पेश गनु[पछ[| 

१६. योजना सàपǏ भएपǓछ साकेला गाउँपाǓलका काया[लयबाट जाचपास गरȣ उपभोƠाहǽले नै गनु[ पनȶछ | 
१७. योजना काय[Ûवयन सàपǏ गनȶ समूह वा उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनाको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवदेन 

अनसूुची-६ को ढाचामा संझौतमा तोǒकएको बमोिजम काया[लय पेश गनु[ पनȶछ|  

१८. योजनाको Ǒदगो संचालन तथा मम[त सàभारको åयवèथा गनु[ पनȶछ| 
१९. आयोजनाको सबै काम सàझौता वमोिजम उपभोƠा सǓमǓत/समहुको Ǔनण[य अनसुार गनु[ गराउन ुपनȶछ |  

गाउँ/नगर/उपमहा/महानगरपाǓलकाको िजàमेवारȣ दाǒय×व तथा पलाÈना गǐरने शत[हǽ: 
१. योजनाको ĤाǒवǓधक सपुǐरवे¢णका लागी काया[लयको तफ[ बाट ĤाǒवǓधक खटाईनेछ| उपभोƠा सǓमतीबाट 

भएको कामको ǓनयǓमत सपुǐरव¢ेण गनȶ िजÏàमेवारȣ Ǔनज ĤाǒवǓधकको हनेुछ| 

२. योजनामा आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग काया[लयबाट उपलÞध गरȣनेछ| र काया[लयबाट उपलÞध गरɊ नसǒकने 
अवèथा भएमा आपसी सहमǓत पğ तयार गरȣ उपभोƠा सǓमǓतले बाƻ बजारबाट सेवा परामश[ अÛतग[त सेवा 
Ǔलन सÈनेछन|  

३. पेæकȧ Ǔलएर लामो समयसàम आयोजना संचालन नगनȶ उपभोƠा सǓमǓतलाई काया[लयले Ǔनयम अनसुार 
कारवाहȣ गनȶछन|् 

४. Įममूलक ĤǒवǓधबाट काय[ गराउने गरȣ लागत अनमुान èवीकृत गरȣ सोहȣ बमोिजम सàझौता गरȣ मेिशनरȣ 
उपकरणको Ĥयोगबाट काय[ गरेको पाईएमा ×यèतो उपभोƠा सǓमǓतसंग सàझौता रƧ गरȣ उपभोƠा 
सǓमǓतलाई भƠुानी गǐरएको रकम मãुयांकन गरȣ बढȣ भएको रकम सरकारȣ बाकȧ सरह असलु उपर 
गǐरनेछ|  

५. योजना सàपǏ भएपछȤ काया[लयबाट जचापस गरȣ फरफराक गनु[पनȶछ| 
६. आवæयक कागजात संलÊन गरȣ भƠुानी उपलÞध गराउन सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतबाट माग भई आएपǓछ 

उपभोƠा सǓमǓतको बɇक खाता भƠुानी Ǒदनपुनȶछ| 
७. यसमा उãलेख नभएको कुराहǽको अǓतǐरÈƣ अÛय कुरा ĤचǓलत काननु वमोिजम हनेुछ|  

 
 
 



अÛय शत[हǽ: 
१. सडक Ǔनमा[ण सàबÛधी आयोजना संचालन गदा[ उƠ सडकमा कुनै पǓन भवनको छत वा बरÖडाबाट पाǓन 

खसाãन वा अÛय कुनै तǐरकाले सडकलाई ¢Ǔत पÊुने तथा साव[जǓनक आवागमनमा बाधा पÊुन ेकाम हनु ्नǑदने 
कुराको सǓुनिƱतता उपभोƠा सǓमǓतले गनु[पनȶछ| 

२. योजनासग सàबिÛधत मह×वपूण[ सचुाहǽ लागत सहभाǓगता,उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽ, उपभोƠाबाट 
उठेको रकम गाउँ/नगर/उपमहा/महानगरपाǓलका र अÛय दाताबाट ĤाƯ रकम, खच[ ǒववरण,सामĒी खरȣद र 
भƠुानी आदȣ समय समय मा पारदशȸ ǽपमा खच[ गनु[पनȶ छ| 
३. उपभोƠा सǓमǓतले गनȶ भनी सàझौता भएको काय[ Ǔनमा[ण åयवसायीरबाट गराउन पाउने छैन। 

      ४. योजना सàपǏ भै जाँचपास फरफारक भएपǓछ उपभोƠा सǓमǓतमा हèताÛतरण हनेुछ । 

५. उपभोƠा सǓमǓतले समयमा काय[ गन[ नसकेमा वा हेलचĐाई गरȣ ǒढलाई गरेका खÖडमा 
३. गाउँ/नगर/उमहा/महानगरपाǓलकाले सàझौता तोÔन सÈनेछ। 

६. योजनाको ĤगǓत ǒववरण माǓसक ǽपमा गाउँ/नगर/उमहा/महानगरपाǓलकामा उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

       ७. एउटा उपभोƠा सǓमǓतले एक पटकमा एउटा माğ योजनासàबÛधी काय[ गन[ पाउनेछ। 

 माǓथ उãलेख भए बमोिजमका शत[हǽ पालना गन[ हामी Ǔनàन प¢हǽ मÛजरु 

उपभोƠा सǓमǓत/समहुको तफ[ बाट                                      काया[लयको तफ[ बाट  

दèतखत.                                                                 दèतखत:  

नाम थर...                                                                नामथर:  

पद..                                                                    पद: 
ठेगाना.                                                                  ठेगाना : 
सàपक[  न.                                                                सàपक[  नàबर: 
ǓमǓत:                                                                    ǓमǓत : 
सा¢ी:                                                                    सा¢ी: 
कोषाÚय¢:                                                                Ĥशासन: 
सिचव:                                                                   ĤाǒवǓधक:  
 
 
रोहवर:  

१..................................... 
२.....................................                                                                                                                              
 
                                              
....................साला..................मǒहना..............गते.................रोज शभुम|्  
 
  



अनसूुची-३ 

आयोजना सूचना पाटȣको नमनुा 
                                                                                                  
आयोजना èथल: 
१. योजनाको नामः 
२. योजना सʶालन गनȶ काया[लयको नामः 
३. उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को नाम र सàपक[  नं. 
४. योजनाको कूल लागत रकमः 
   ४.१योजनामा èथानीय तहबाट åयहोनȶ रकम ǽ. 
   ४.२ जनसहभाǓगताबाट åयहोनȶ रकम ǽ. 
    ४.३ योजनामा लगानी गनȶ अÛय Ǔनकाय र åयहोनȶ रकम ǽ. 
५. योजना सàझौता ǓमǓत: 
६. योजना सàपǏ हनेु ǓमǓतः 
७. योजनाबाट लाभािÛवत वडा र जनसंÉया: 
 
 
  



अनसूुची-४ 

खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 

ǓमǓत: 
१. योजनाको नामः 
२. योजना èथलः 
३. ǒवǓनयोिजत बजेटः 
   क. èथानीय तहबाट ǒवǓनयोिजतः 
   ख. अÛय Ǔनकायबाट ǒवǓनयोिजतः 
   ग. èथानीयèतरबाट ĤाƯ बजेटः 
४. योजना èवीकृत भएको आ.वः 
५. योजना सàझौता भएको ǓमǓतः 
६. काम सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓतः 
७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः 
८. उपभोƠा सǓमǓतको वैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः 
आàदानी र खच[को ǒववरणः 
आàदानी खच[ खच[ 
ǒववरण  रकम ǽ.  ǒववरण  रकम ǽ.  

Ĥथम ǒकèता   Ïयाला   

दोİो ǒकèता   Ǔनमा[ण[ सामĒी खǐरद   

तेİो ǒकèता   ढुवानी   

जनĮमदान   भाडा   

वèतगुत सहायता   åयवèथापन खच[   

लागत सहभाǓगता     

Đमश.......    

उपरोƠ अनसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ र स×य छ । यसमा सबै आàदानी तथा खच[हǽ समावेश 
गǐरएको छ । उपभोƠाहǽको Ĥ×य¢ सहभाǓगतामा योजनाको काया[Ûवयन गǐरएको साथै यसको एक ĤǓत वडा 
काया[लयमा समेत पेश गǐरएको छ । 
 
 
.................                               .....................                            
...................                 

कोषाÚय¢                                    सिचव                                  अÚय¢                                           
 
 
  



अनसूुची-५ 

साव[जǓनक परȣ¢ण फारामको ढाँचा 
पेश गरेको काया[लयः................ 
१. योजनाको नामः 
क. आयोजना èथल 

ग. आयोजना शǽु हनेु ǓमǓतः 
२. उपभोƠा सǓमǓत 

क. नामः 
ख. अÚय¢को नामः 
घ. मǒहलाः                      पǽुष: 
३. आàदानी खच[को ǒववरणः 
आàदानीको Įोत (कहाँबाट कǓत कǓत 
नगद तथा रकम वा पǐरमाण िजÛसी 
ĤाƯ भयो खलुाउने 

Įम सहभाǓगता समेत खलुाउने) 
 

रकम वा पǐरणाम  कैǒफयत  

   

   

   

 
 
ख. खच[तफ[  
Đ.स.  खच[को ǒववरण  दर पǐरणाम  जàमा  

१  सामĒी (के के खǐरद भयो ?)    

२  Ïयाला (के मा कǓत भƠुानी भयो 
?) 
 

   

3  Įमदान (कǓतजनाले कǓत माğामा 
Įमदान गरे ?) 

   

४  åयवèथापन खच[ (ढुवानी तथा अÛय 
खच[) 

   

 
ग. मौजात  

Đ.स. ǒववरण  रकम वा पǐरणाम  कैǒफयत  

१  नगद    

बɇक    

åयिƠको िजàमा    

२.  सामाĒीहǽ    

 
घ. भƠुानी Ǒदन बाकȧ  



ǒववरण  रकम वा पǐरणाम  

  

  

 
४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण  

Đ.स.  कामको ǒववरण  लêय  ĤगǓत  

    

    

    

 
५. योजनाले पयुा[यको लाभ तथा Ĥ×य¢ ǽपमा लाभािÛवत जनासंÉया आयोजना संचालन भएको èथानका उपभोƠाहǽ  

६. योजना संचालन गदा[ आयोजक सèथामा कामको िजàमेवारȣ बाडफाट क-कसले कèतो-कèतो  कामको िजàमेवारȣ 
Ǔलएको Ǔथए खलुाउने  

उपिèथǓत: 
१.   
२.   
३.   
४. Đमश:  

रोहवर: 
नामथर:  

पद:  

ǓमǓत:  

नोट: साव[जǓनक पǐर¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाहǽलाई उपिèथǓत ǒववरण अǓनवाय[ ǽपमा संलÊन 
राơपुनȶछ|  
 
 
 
 
  



अनसूुची- ६ 

उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लय............ 
१. योजनाको ǒववरणः 
क. योजनाको नामः 
ख. वडा नं. 
ग. टोल/ बèती: 
घ. उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢ र सिचवको नामः 
२. योजनाको लागतः 
क. ĤाƯ अनदुान रकम ǽ. 
ख. चÛदा सहायता रकम ǽ. 
ग. जनसहभाǓगता रकम ǽ. 
घ. कूल जàमा रकम ǽ. 
३. हालसàमको खच[ ǽ................... 
क. गाउँ/नगर/उपनगर/महानगरपाǓलकाबाट ĤाƯ रकम ǽ. 
१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण आǑद) ǽ. 
२. Ïयालाः द¢ ǽः                   अद¢ ǽः                        जàमा ǽः 
३. मसलÛद सामान कǒप कलम मसी कागज आǑद ǽ. 
४. दैǓनक ħमण भƣा सàझौतामा èवीकृत भएमा ǽ. 
५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण वापत खच[ सàझौतामा èवीकृत भएमा ǽ. 
६. अÛय 

ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ ǽ ...............Įमको मूãय बराबर रकम ǽ............... िजÛसी सामान मूãय 
बराबर रकम ǽ.................कूल जàमा रकम ǽ.................. 
४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम ǽ........... 
५. उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य बमोिजम समी¢ाबाट खच[ देिखएको ǽ. 
६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǽः 
क. 
ख. 
ग. 
७. समाधानका उपायहǽः 
क. 
ख. 
ग. 
८. काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः 
९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम ǽ. 
१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन 

११.ĤाƯ रकम योजना बाहेक अÛय कुनै काय[मा खच[ गनȶ गराउने छैनɋ । गराएमा काननु बमोिजम 

सजाय भोÊन मʷुर छɋ । 

................   ..................  .......................  ..................... 
तयार गनȶ             सिचव                 कोषाÚय¢      अÚय¢ 
 
 


