
Óयिĉगत घटना दताª सÌबिÆध सूचनामुलक जानकारी 

क. Óयिĉगत घटना दताª भनेको के हो ? 
मािनसको जीवनमा हòन े Óयिĉगत घटनालाई वडा कायाªलयमा रहेको◌े Öथानीय पि¼जकािधकारी 
सम± ग ैदताª गराई ÿमाणपý िलन ेकायªलाई Óयिĉगत घटना दताª भिनÆछ । 

ख. घटना दताª कित ÿकारका हòÆछन ्? 

घटना दताª ५ ÿकारका हòÆछन् । ती हòन ्जÆम, िववाह, बसाइसँराइ, सÌबÆधिव¸छेद र मÂृय ु। 

ग. Öथानीय पि¼जकािधकारी भनेको को हो ? 
वडा सिचव वा वडा सिचव नभएको अवÖथामा पि¼जकािधकारीको सहमितमा ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृतल ेतोकेको Öथानीय तहको कमªचारीलाई Öथानीय पि¼जकािधकारी भÆछन् । 

घ. जÆम दताªको ÿमाणपý कहाँ कसरी बनाउने ? 
जÆम भएको िमितले ३५ िदन िभý सÌबिÆधत गाउँपािलका, नगरपािलका, उपमहानगरपािलका र 
महानगरपािलका अÆतगªतको वडा कायाªलयमा गै बनाउन सिकÆछ । 

ङ. िववाह दताª ÿमाणपý कसरी कहाँनेर कित िदन िभý बनाउने ? 
िववाह भएको ३५ िदन िभý सÌबिÆधत वडा कायाªलय, गाउँपािलका, नगरपािलका, 
उपमहानगरपािलका र महानगरपािलकामा ग ैबनाउन सिकÆछ । 

च. सÌबÆधिव¸छेदको ÿमाणपý कहाँ कसरी बनाउने ? 
सÌबÆधिव¸छेदको ÿमाणपý पित वा पÂनील े आफू बसोबास गरेको सÌबिÆधत वडा कायाªलय, 
गाउँपािलका, नगरपािलका, उपमहानगरपािलका र महानगरपािलकमा गै बनाउन सिकÆछ । 

छ. बसाइँसराइको ÿमाणपý कसरी बनाउने ? 
बसाइसँराइ गन¥ Óयिĉल े सÌबिÆधत वडा, गाउँपािलका, नगरपािलका, उपमहानगरपािलका र 
महानगरपािलकामा ग ैबनाउन सिकÆछ । 

ज. मृÂयु दताª चािह ँिकन गनुªपन¥ िन ? 
मतृकको मÂृय ु सÌबिÆध कानुनी ÿमाण न ै मÂृय ु दताª ÿमाणपý हो । मÂृय ु दताª गरेपिछ मतृकसँगको 
आÉनो नाता सÌबÆध ÿमािणत गनª सिजलो हòÆछ । सोही नाता ÿमािणतका आधारमा सÌपि° 
नामसारीरहÖताÆतरण लगायतका हक अिधकार हÖताÆतरण गनª सिकÆछ । मÂृय◌ु ु र जनसं́ या 
सÌबिÆध तÃयांक तयार पानª तथा झठुा कामकारबाही िनयÆýणका लािग समते मÂृय◌ु ु दताª गराउन 
आवÔयक छ । 

झ. ३५ िदनिभý घटना दताª गåरएन भने Âयसपिछ हòदैँन त ? 
३५ िदनिभý घटना दताª नगरेपिछ पिन गनª पाईÆछ तर जåरवाना ितनुªपछª । 



ÿायः सोिधने ÿĳहłः पि¼जकरण 

ÿĳ न.ं १. Óयिĉगत घटना दताª के हो ? 

Óयिĉको जÆम, मÂृय,ु िववाह, सÌबÆधिव¸छेद तथा बसाइसँराइ जÖता मािनसका नीिज घटना Öथानीय 
पि¼जकािधकारीकोमा ग ैदताª गराउन ेर ÿमाणपý िलने कायªलाई Óयिĉगत घटना दताª भिनÆछ । 

२. Óयिĉगत घटना दताª गनुª जŁरी छ छैन ? 

जŁरी छ । Óयिĉल ेराºयवाट पाउने सवेा सिुवधा र हक Öथापना गनª कानुन बमोिजम गन¥ Óयवहारका लािग 
Óयिĉगत घटना दताªका ÿमाणपý जŁरी छ । 

३. Óयिĉगत घटना दताª कहाँ गåरÆछ ? 

सÌबिÆधत Óयिĉ Öथायी बसोबास गरेको गाउँपािलका, नगरपािलका, उपमहानगरपािलका र महानगरपािलका 
। 

४. Óयिĉगत घटना कसले दताª गदªछ ? 

Öथानीय पि¼जकािधकारीले । 

५. Öथानीय पि¼जकािधकारी कÖलाई भिनÆछ ? 

(क) नगरपािलका, उपमहानगरपािलका र महानगरपािलकाका हकमा वडा सिचव र वडा सिचव नभएको 
अवÖथामा पि¼जकािधकारी (रिजÖůार) को सहमितमा नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले तोकेको 
Öथानीय तहको कमªचारी । 

(ख) गाउँपािलकाको हकमा वडा सिचव र वडा सिचव नभएको अवÖथामा पि¼जकािधकारी (रिजÖůार) को 
सहमितमा गाउँपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतल ेतोकेको Öथानीय तहको कमªचारी । 

६. Óयिĉगत घटना दताªको लािग सचूक को हòÆछ ? 

Óयिĉगत घटना दताªको लािग दहेाय बमोिजमका सचूक हòन स³दछन्ः 

Óयिĉगत घटनाः जÆम 

सचुक बÆन स³नेः 



बुबा आमा बाजे वा पåरवारका मु́ य Óयिĉ र िनजको अनपुिÖथितमा पåरवारको उमेर पुगेको Óयिĉ 
धमªपýुपýुीको जÆम दताª गन¥ काननु बमोिजम पाåरत िलखत समते राखी धमªपýु वा धमªपýुी रा´ने बाब ू वा 
आमाल ेबाबआुमा र बशंज तफª  कोिह पिन नभएको हकमा सÌबिÆधत वडा अÅय±को िसफाåरसको आधारमा 
सÌबिÆधत गाउँपािलकाको अÅय± वा उपाÅय± र िनजहłको पदåरĉ भएको अवÖथामा गाउँपािलकामा 
ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र नगरपािलकाको ±ýेिभýको Óयिĉको हकमा सÌबिÆधत वडा अÅय±को 
िसफाåरसको आधारमा सÌबिÆधत नगरपािलकाको ÿमखु वा उपÿमखु र िनजहłको पद åरĉ भएको 
अवÖथामा सÌबिÆधत नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको िसफाåरसको आधारमा । 

Óयिĉगत घटनाः मृÂयु 

सचुक बÆन स³नेः 

पåरवारको मु́ य Óयिĉ र िनजको अनपुिÖथितमा पåरवारको उमेर पगुकेो Óयिĉ । 
आमाबाबकुो मÂृय ु भएको सचूना िदने कतªÓय भएको Óयिĉ नभएको अवÖथामा िववािहत छोरी समेत । 
िववािहत िददीबिहनीको मÂृयुका सÌबÆधमा बंशज तफª  कोिह पिन नभएको ÿमािणत भएको खÁडमा माइती 
तफª का दाजभुाइ समेत । बाबुआमा र बंशज तफª  कोही पिन नभएको हकमा सÌबिÆधत वडा अÅय±को 
िसफाåरसको आधारमा सÌबिÆधत गाउँपािलकाको अÅय± वा उपाÅय± र िनजहłको पद åरĉ रहकेो 
अवÖथामा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र नगरपािलकाको ±ýे िभýको Óयिĉको हकमा सÌबिÆधत वडा 
अÅय±को िसफाåरसको आधारमा सÌबिÆधत नगरपािलकाको ÿमखु वा उपÿमखु र िनजहłको पद åरĉ 
भएको अवÖथामा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र नगरपािलका ±ेý िभýको Óयिĉको हकमा सÌबिÆधत वडा 
अÅय±को िसफाåरसको आधारमा सÌबिÆधत नगरपािलकाको ÿमखु वा उपÿमखु र िनजहłको पदåरĉ 
भएको अवÖथामा सÌबिÆधत वडा सिचवको िसफाåरसको आधारमा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत र वडा 
सिचवको ÓयवÖथा नभएको नगरपािलकाको हकमा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत । 

Óयिĉगत घटनाः िववाह 

सचुक बÆन स³नेः 

पित र पÂनी दवु ै बेप°ा भएका नागåरकको िववाह दताª गनª पित वा पÂनी ए³ल ै (सजªिमन मचुÐुका सिहत) 
पितल ेिववाह दताª गन¥ इÆकार गरेको अवÖथामा नाता कायम ÿमाणपý वा सÌमािनत अदालतको फैसलाको 
ÿमाणपý भएमा पÂनी ए³ललेै । 

Óयिĉगत घटनाः सÌबÆधिव¸छेद 

सचुक बÆन स³नेः 



पित वा पÂनी मÅये कुनै एक (तर अदालतल ेसÌबÆधिव¸छेदको फैसला गरेको कागजात जŁरी हòÆछ ।) 

दौÂय सÌबÆध भएको मलुकुको अदालतमा सÌबÆधिव¸छेद गन¥ नेपाली नागåरकको हकमा राजदतुावासवाट 
ÿमािणत अदालतको फैसलाको आधारमा पित वा पÂनील े। 

Óयिĉगत घटनाः बसाइसँराइ 

सचुक बÆन स³नेः 

पåरवार सबै बसाइसँराइ गन¥ भए पåरवारको मु́ य Óयिĉल े Óयिĉ ए³ल ै बसाइसँराइ गन¥ भए Óयिĉ Óयिĉ 
Öवयंल े। 

बाबुको ठेगाना नभएका ब¸चाको आमाको नामवाट जÆमदताª गनª िमÐदछ ? 

िमÐदछ । बाबुको ठेगाना नभएको ब¸चाको जÆमदताª गनª सचूना फारामको बाबुको िववरणको महलमा ठेगान 
नभएको Óयहोरा लखेी आमा सचूक बनी जÆमकेो घटना दताª गनª सिकÆछ । 

८. आमा र बुबा दुवै नभएका ब¸चाको जÆमदताª गनª िमÐदछ ? 

िमÐछ । िवÖततृ जानकारी ÿĳ न.ं (६) को सचूकको महलमा उÐलेख छ । 

९. मावली हजुरबुबा वा हजुरामा पिन सूचक हòन स³दछन ्? 

स³दैनन ्। 

१०. िवदेशी नागåरकको जÆमदताª गनª िमÐदछ ? 

ब¸चा नपेालमा जÆमकेो हो भन ेिमÐछ । 

११. नेपाली आमावाट िवदेशमा जÆमी बाबुको प°ा नलागेको जÆमदताª गनª िमÐदछ ? 
िमÐदछ । यसो गदाª बालकको जÆमदताª गदाª ÿमाणपýमा नपेाली राजदतुावास वा महावािणºयदतूावासले 
उपलÊध गराएको मा उिÐलिखत िववरण जÖतैः (जÆम Öथान, दशे र जÆम िमित) उÐलखे गनुªपदªछ । 

यश बाहके जÆमदताª ÿमाणपýमा िवदशेी हो भने िवदशेी र थाहा नभएको अवÖथामा थाहा नभएको उÐलेख 
गनुªपछª । 



१२. के कारागार जÆमेकाररहेका ब¸चाको पिन जÆमदताª गनª िमÐदछ ? 
कारागारमा जÆमकेार रहकेा बालबािलकाको कारागारमा रहकेो Óयहोरा ÿमािणत भै आए बमोिजम जÆमदताª 
गनª िमÐदछ । 

१३. बाबआुमा नभएका Óयिĉको पालनपोषण गन¥ Óयिĉ सुचक बनी जÆम दताª गनª िमÐदछ ? 

िमÐदनै । यÖमा ÿĳ न.ं६ को सूचकको महलमा उÐलखे भए बमोिजम Öथानीय तहका पदािधकारीले सचूक 
बÖन ुपन¥ हòÆछ । 

१४. िवदेशी नागåरकको मृÂयु दताª गनª िमÐदछ ? 

िमÐदछ । 

१५. िवदेशी नागåरकको मृÂयु दताª गनª को सुचक हòÆछ र के के कागजातको आवÔयकता पदªछ ? 

सÌबिÆधत दशेको राजदतुावास वा िनयोगले ÿमािणत गåरिदएको सचूक वा आिधकाåरक Óयिĉल ेसचूक हòन 
पाउँछ । यसका लािग िनÌनिलिखत थप कागजात समते चािहÆछः 

क. मÂृय ुभएको अÖपताल वा ÿहरी ÿितवदेन 
ख. सÌबिÆधत दशेको राजदतुावासको िसफाåरस वा कुन ै कायाªलय वा योजनामा कायªरत रहकेो भए 

ÿमखुको åरतपुवªकको पý । 

१६. िवदशेी नागåरक र नेपाली नागåरक बीच भएको िववाह दताª गनª िमÐदछ ? 

िमÐदछ । िवदशेी नागåरक र नेपाली नागåरक बीच भएको िववाह मलुकुì देवानी संिहता ऎन, २०७४ बमोिजम 
ÿद° िववाहको ÿमाण देिखन े कागजातको आधारमा माý दताª गनª सिकÆछ । िवदशेीको हकमा िवदशेी 
पासपोटª नÌबर उÐलखे गनुªपदªछ । 

१७. नेपाली पुŁष र भारतीय मिहला बीच भएको िववाह दताª गनª के गनुªपदªछ ? 
यÖतो िववाह दताª गनª मलुुकì दवेानी (संिहता) ऎन, २०७४ अनुसार गनुªपदªछ । र िववाह दताª ÿमाणपýमा 
पÂनीको नागåरकता नÌबरको महलमा भारतीय पासपोटª नÌबरका भारतीय नागåरक जिनने िववरण उÐलखे 
गनुªपदªछ । 

१८. बपे°ा भएका नागåरकको िववाह दताª गनª के गनुªपदªछ ? 
बेप°ा भएको आिधकाåरक ÿमाण िववािहत मिहलाको सास ू वा ससरुा वा दवेर वा जेठाज ु भएमा िनजहł 



मÅये एकजना समते कÌतीमा ५ जना भएको Öथलगत सजªिमन मचुÐुकाको आधारमा बेप°ा भएका 
नागåरकको िववाह दताª गनª सिकÆछ । 

१९. पितल ेिववाह दताª गनª इÆकार गरेको खÁडमा के गनुªपदªछ ? 

पितल ेिववाह दताª गनª इÆकार गरेमा नाता कायम भएको ÿमाणपý वा नाता कायम बारे अदालतको फैसलाको 
आधारमा िववाह दताª गनुªपदªछ । 

२०. के िवदशेमा सÌबÆधिव¸छेद भएकाको दताª नेपालमा गनª िमÐदछ ? 

दौÂय सÌबÆध भएको मलुुकको अदालतमा सÌबÆधिव¸छेद गन¥ नेपाली नागåरकको हकमा नेपाली 
राजदतुावासरमहावािणºयदतूावासवाट ÿमािणत अदालतको फैसलाको आधारमा दताª गनª िमÐदछ । 

२१. सÌबÆधिव¸छेद दताª कहाँ गनुªपदªछ ? 

सÌबÆधिव¸छेदको घटना दताª पितको Öथायी ठेगाना गनुªपदªछ । 

२२. िववाह दताª गनª जÆम दताª आवÔयक छ छैन ? 

छैन । तर पित पÂनीको Óयिĉगत िववरण िववाह दताª एव ंजÆम दताª ÿमाणपýमा फरक नपरोस ्भनी सुिनिĲत 
गनªका लािग आवÔयक पनª स³छ । 

२३. बसाइसँराइ दताª गदाª घर जµगा हòन ुआवÔयक छ छैन ? 

मÂृय ुतथा अÆय Óयिĉगत घटना दताª गन¥ ऎन, २०३३ को दफा २ को आशय बमोिजम ६ मिहना भÆदा बढी 
अवधी देिख सो ठाउँमा बसोबास गरेका छन ्छैनन ्भÆने हने¥ आधार आवÔयक पछª । 

२४. मतदाता पåरचयपý भएको तर बसाइसँराइ नभएको Óयिĉ र पåरवारसगँ सÌबिÆधत घटना दताª कहा ँगन¥ ? 

मतदाता पåरचयपý पाउने र Óयिĉगत घटना दताª दईु अलगअलग काननु अनुसार हòन ेहòदँा Óयिĉगत घटना 
दताª सÌबिÆधत Óयिĉको Öथायी ठेगाना भएको भएको Öथानको पि¼जकािधकारीवाट हòनपुछª । मतदाता 
पåरचयपý भएकै Öथानमा दताª गन¥ चाहना हो भन ेपिहल ेसवेाúाहील ेबसाइसँराइ गराउनपुछª । 

२५. Óयिĉगत घटना दताª गदाª नागåरकताको ÿमाणपý आवÔयक हòÆछ हòदँैन ? 

ÿमाणपýमा नागåरकता न.ं उÐलखे गनुªपछª । 

जÖतैः जÆमदताªमा बाब ुर आमाको । 



मÂृय ुदताªमा मतृकको । 

िववाह दताªमा पित र पÂनीको । 

सÌबÆधिव¸छेद दताªमा दताª माग गन¥ पित वा पÂनीको । 

बसाइसँराइमा सचुकको ÂयÖत ै Óयिĉगत घटना दताª नेपालमा बसोबास गन¥ िवदशेीका लािग पिन भएकाल े
नागåरकताको सĘा िवदशेी नागåरकको पासपोटª नÌबर उÐलखे गनुªपछª । 

२६. पिहल ेजारी भएको ÿमाणपýको ÿितिलपी माग गरेको अवÖथामा नया ँढाचँामा ÿितिलपी िदने िमÐछ वा 
िमÐदनै ? 

िमÐदछ । सामाÆयतया अúंजेी भाषामा समते ÿमाणपý िलन ेÿयोजनका लािग सेवाúाहील े ÂयÖतो माग गनª 
स³छन ् । Öथानीय पि¼जकािधकारील े यÖतोमा पुरानो ÿमाणपý कायाªलयको अिभलखेमा रहने गåर िखची 
िलन ेर अúंेजी तथा नेपाली दवुै भाषा भएको ÿमाणपýको ÿितिलपी ÿदान गनुªपदªछ । 

२७. Öथानीय पि¼जकािधकारीको दÖतखत नभएको ÿमाणपýको कसलै ेन³कल माग गरेको अवÖथामा के गन¥ 
? 

यÖतो अवÖथामा दताª िकताब हåेर एवम ् तÂकालीन पि¼जकािधकारीको नमनूा समते िभडाई जारी गन¥ 
अिधकारीको नाम कतै उÐलेख भएको पाईएमा नाम समते राखी ÿमाणपý िदन । दताª िकताब बाट पिन नाम 
प°ा नलागेमा तर ÿमाणपýमा उÐलेिखत सबै Óयहोरा दŁुÖत भएको अवÖथामा Öथानीय पि¼जकािधकारीको 
नाम थरको ठाउँमा माý ले́ न े। ÿमाणपýको ÿितिलपी जारी गदाª पि¼जकािधकारीको नाम, थर र िमित राखी 
दÖतखत समते गåर ÿमािणत गन¥ । 

२८. नपेाली र अंúजेी भाषामा ÿमाणपý जारी गदाª कुन भाषामा दÖतखत गन¥ ? 

यसमा दईु अलगअलग दÖतखत गनुª हòदँैन । कायाªलय दिैनक ÿयोजनमा जे जÖतो गåरÆछ, Âयही ँ दÖतखत 
नेपाली र अúंजेी दवुै Óयहोराको अÆÂयमा गनुªपछª । 

Óयिĉगत घटना दताª सÌबिÆध रािÕůय पåरचयपý तथा पि¼जकरण िवभाग पि¼जकरण शाखाको 
िवशेष अनुरोधः 

जÆमदताª बालबािलकाको नैसिगªक अिधकार हो । जÆमकेो ३५ िदन िभý आÉनो Öथायी ठेगानाको वडा 
कायाªलयमा ग ै दताª गरŏ । जÆम र मÂृय ु दताªको सचूना पåरवारको मु́ य Óयिĉल े र िनजको अनुपिÖथितमा 



पåरवारको १८ बषª उमरे पगुेको Óयिĉल े सचूना िदन स³छन ् । जÆम, मÂृय,ु बसाइसँराइ, िववाह एवम ्
सÌबÆधिव¸छेदका घटना दताª गनुª नागåरकको कतªÓय हो । 

िववाहको सूचना पित र पÂनी दवुैल े िदनुपछª । सÌबÆधिव¸छेदको सचूना अदालतको िनणªय सिहत पित वा 
पÂनील े िदन स³छन ् । बसाइसँराइ दताª गदाª Óयिĉ आफू माý बसाइसँराइ गåर गए Óयिĉ र पåरवारन ै
बसाइसँराइ गåर गए पåरवारको १८ बषª उमरे पगुकेो Óयिĉल ेसचूना िदनपुछª । 
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